
Parent University Childcare  
February 1, 2020 at Seaside High School  

 
 
 

 
Dear Parents: 
 

Thank you for registering for our childcare service during the Parent University 
Conference on Saturday, February 1. The location of the childcare will be at the Seaside 
High School, 2200 Noche Buena Street. Children will take part in a wide variety of group 
and individual activities led by our quality staff. Our staff brings lots of energy to the 
program to make this a positive experience for your child. In this introduction letter, our 
goal is to give you an overview of the program, policies and outline helpful reminders 
regarding your participation. Please have your child bring a reusable water bottle. 
Snacks and lunch will be provided. 
 
HOURS OF OPERATION: 

Childcare during the Parent University Conference will be available from 9 AM – 3 PM 
for children ages 3-11 years.  
 
PICK-UP: 

For the protection of the children, each child must be personally signed in and out by the 
parent or guardian. Children will not be allowed to leave the building unless an 
authorized adult has signed them out. All children must be supervised and escorted to 
and from the building at time of drop off and pick-up. Children will only be released to 
those people authorized on the emergency form. Everyone will be required to show a 
picture ID.  
 
Once a child has been released to you or a person authorized for pick-up, the City of 
Seaside is no longer responsible for the child.  
 
LATE PICK-UP: 
The childcare program for the Parent University Conference will close promptly at 3 PM. 
If your child is left after closing time, a staff will attempt to contact the parents/guardians 
first and then will proceed to the listed emergency contacts. The staff is required by law 
to notify Child Protective Services if any child is not picked up after the closing time.  
 
ILLNESS: 

If the child becomes ill or injured during childcare, you will be contacted immediately and 
arrangements must be made to pick up the child within 1 hour of notification. If the 
parent/guardian cannot be contacted, we will contact all emergency contact persons as 
listed on the emergency form. 
 
In case of an emergency, the staff will provide first aid and call 911.  Parents will be 
contacted immediately of emergency.  If we are unable to reach you in an emergency 
situation, your child will be turned over to receive care from professional EMS 
(emergency medical services) personnel. 
 
 



DISCIPLINE: 

Staff will provide clear, reasonable limits for children’s behavior.  Each child is expected 
to maintain proper behavior while in childcare. Positive behaviors will be reinforced; and 
negative behaviors will be identified and redirected.  
 
Every effort will be made to communicate and solve individual behavior situations.  
Children must be able to function in a 1:10 counselor/child ratio.  We reserve the right to 
ask any child to leave the program for his/her own betterment or for the welfare of the 
group. 
 
The process for disciplining a child is as follows:  

1. The child will be redirected from a disruptive behavior to an acceptable 
behavior.  

2. If the child does not respond to encouragement from staff to stop 
inappropriate behavior, the child will be asked to take a short “break” to think 
about more appropriate behavior.  

3. If the behavior continues, or a child continues to be disruptive, the child will 
be removed from the group or activity and the parent will be called for 
immediate pick-up. The staff will discuss with the parent what occurred.  

4. The childcare program will not tolerate swearing, hitting, bullying or any other 
type of disrespect towards authority or other childcare participants. 

5. If a child decides to run from a staff person, we will make every effort to keep 
the child safe.  The staff will immediately call the parent and the child must be 
picked up at once. 

6. We cannot offer one on one interaction with the children for the purpose of 
maintaining staff to child ratio. 

 
Listed below are reminders for the Parent University Conference Childcare: 

• The parent or guardian must sign the participants in and out  
• Children should be picked up no later than 3:00pm 
• A continental breakfast and lunch will be provided to the children 
• Children must be toilet trained to attend our childcare services 
• Children are expected to participate in all activities  
• Parents should mark clothes and provide backpacks as appropriate 
• Positive attitudes and good behavior are expected from your child 

 
 
CHILDCARE SCHEDULE: 

9 AM 
9:15 - 10 AM 
10 - 11 AM 
11 - 11:30 AM 
11:30 - 12 PM 
12 - 1 PM 
1 - 2 PM 
2 - 2:50 PM 
3 PM  

Childcare drop off 
Continental breakfast and Free Play 
Outdoor Free Play 
Group Activity Game 
Lunch (provided) 
Outdoor Free Play (weather permitting) 
Group Activity Game 
Indoor Free Play 
Childcare pick up 

*Schedule is subject to change 
 
 



Cuidado de niños para la Universidad de Padres 
1 de febrero del 2020 en la escuela de Seaside High  
 
 
 

 
Queridos padres:    
 
Gracias por registrarse para nuestro servicio de cuidado de niños durante la 
Conferencia Universidad para Padres el sábado, 1 de Febrero del 2020. La ubicación 
estará en la escuela de Seaside High, 2200 Noche Buena St. Los niños participarán en 
una amplia variedad de actividades grupales e individuales dirigidas por nuestro 
personal de calidad. El personal aporta mucha energía al programa para hacer que esta 
sea una experiencia positiva para su hijo. En esta carta de introducción nuestro objetivo 
es brindarle una descripción general del programa y las políticas y recordatorios útiles 
sobre su participación en el programa. Por favor de traje una botella de agua reutilizable 
para su hijo/a. Se proporcionaran bocadillos y almuerzo. 
 
HORAS DE OPERACIÓN: 

El cuidado de niños durante la Conferencia Universidad para Padres estará disponible 
de 9 AM - 3 PM para niños de 3 a 11 años. 
 
RECOGER: 

Para la protección de los niños, el padre o guardián debe firmar personalmente la 
entrada y salida de cada niño. Los niños no podrán salir del edificio a menos que un 
autorizado adulto los haya firmado de salida. Todos los niños deben ser supervisados y 
acompañados desde y hasta el edificio al momento de dejar y recoger a los niños. Los 
niños solo serán entregados a las personas autorizadas en el formulario de emergencia. 
Todos deberán mostrar una identificación de foto. 
 
Una vez que su hijo(a) ha sido entregado a usted o una persona autorizada para 
recogerlo, la Ciudad de Seaside ya no es responsable por su hijo(a). 
 
RECOGIDA TARDÍA: 
El programa de cuidado de niños para la Conferencia Universidad para Padres cerrará 
rápidamente a las 3 PM. Si su hijo(a) se queda después de la hora de cierre, el personal 
intentará contactar a los padres / tutores primero y luego procederá a los contactos de 
emergencia listados. El personal está obligado por ley a notificar a los Servicios de 
Protección Infantil si no recoge a un niño(a) después de la hora de cierre. 
 
ENFERMEDAD: 
Si el niño se enferma o se lesiona durante el cuidado de los niños, se comunicará con 
usted inmediatamente y se deben hacer arreglos para recoger al niño lo antes posible. 
Si no se puede contactar al padre / tutor, nos comunicaremos con todas las personas de 
contacto de emergencia que se detallan en el formulario de emergencia. 
 
En caso de una emergencia, el personal brindará primeros auxilios y llamará al 911. Los 
padres serán contactados inmediatamente de emergencia. Si no podemos 
comunicarnos con usted en una situación de emergencia, su hijo(a) será entregado para 
recibir atención de personal profesional de EMS (servicios médicos de emergencia). 



DISCIPLINA: 

El personal proporcionará límites claros y razonables para el comportamiento de los 
niños. Se espera que cada niño mantenga un comportamiento apropiado mientras está 
en el cuidado de niños. Los comportamientos positivos serán reforzados; y los 
comportamientos negativos serán identificados y redirigidos. 
 
Se hará todo lo posible para comunicar y resolver situaciones de comportamiento 
individual. Los niños deben poder funcionar en una proporción consejero / niño de 1:10. 
Nos reservamos el derecho de pedir a cualquier niño que abandone el programa para 
su propio mejoramiento o para el bienestar del grupo. 
 
El proceso para disciplinar a un niño es el siguiente: 

1. El niño será redirigido de un comportamiento disruptivo a un comportamiento 
aceptable. 

2. Si el niño no responde al estímulo del personal para detener el 
comportamiento inapropiado, se le pedirá al niño que tome un breve 
"descanso" para pensar en un comportamiento más apropiado. 

3. Si el comportamiento continúa, o si un niño sigue siendo perturbador, el niño 
será retirado del grupo o actividad y se pedirá a los padres que se retiren de 
inmediato. El personal hablara con el padre lo que ocurrió. 

4. El programa de cuidado de niños no tolerará insultos, golpes, intimidaciones 
o cualquier otro tipo de falta de respeto hacia la autoridad u otros 
participantes de cuidado infantil. 

5. Si un niño decide huir de un miembro del personal, haremos todos los 
esfuerzos para mantenerlo a salvo. El personal llamará inmediatamente al 
padre y el niño debe ser recogido de inmediato. 

 
A continuación se enumeran los recordatorios para la guardería de la Conferencia 
Universidad de Padres: 

• El padre o guardián debe firmar la entrada y salida de los participantes 
• Los niños deben ser recogidos a más tardar a las 3:00 p.m. 
• Se proporcionará un desayuno continental y almuerzo a los niños 
• Los niños deben estar entrenados para ir al baño para asistir a nuestros 

servicios de cuidado de niños 
• Se espera que los niños participen en todas las actividades 
• Los padres deben marcar la ropa y proporcionar mochilas según 

corresponda 
• Se esperan actitudes positivas y buen comportamiento de su hijo(a) 

 
HORARIO DE CUIDADO DE NIÑOS: 

9 AM 

9:15 - 10 AM 
10 - 11 AM 
11 - 11:30 AM 
11:30 - 12 PM 

12 - 1 PM 
1 - 2 PM 
2 - 2:50 PM 
3 PM  

Dejar a los niños en la guardería 

Desayuno continental y Juego Gratis  
Juego libre al aire libre 
Actividad / juego en grupo 
Almuerzo (se proporcionará) 

Juego libre al aire libre 
Actividad grupal o arte y artesanía 
Juego libre bajo techo 
Recogida de cuidado de niños 

*El horario está sujeto a cambios 


